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Un nouveau module inclus dans la licence PRONOTE en mode hébergé

PRONOTE 2025 vous permet d'organiser cette année

les élections des représentants des parents d'éleves
conformément a l'arrété n° 0157 du 2 juillet 2024, dans le
respect de |la protection des données personnelles et des
principes fondamentaux qui commandent les opérations
électorales.

Grace a ce nouveau module:

> le paramétrage des caractéristiques de I'opération électorale
(dates, listes, candidats, constitution du bureau de vote,
électeurs) s'effectue en quelques clics depuis le Client
PRONOTE,

> la confidentialité des bulletins est assurée avec un secret de
chiffrement réparti entre les membres du bureau de vote, et
une étanchéité totale entre l'urne et la liste d'émargement,

> toutes les étapes importantes de l'opération sont sous le
contréle des membres du bureau de vote sur un espace web
dédié,

> l'intégrité des données de l'opération est assurée tout au long
du processus,

> dix jours apres le dépouillement, si aucun contentieux
n'est déclaré, toutes les données sont supprimées
automatiquement.

L4

Client PRONOTE 2025.2.3.322 (64bit)

Fichier Editer Extraire Imports/Exports Mes préférences Paramétres Serveur Hébergement Configuration Menu INDEX

Titre de I'opération électorale
=+ Créer une opération électorale
_d Election des représants de parents d"élaves [Test]

Election college

]

in

étences Bulletins  Résultats Absences Discipline

A Ressources b
Discussions  Infoll/s E|ection Parents E tes Casier numérique | Agenda Rendez-vous Menus
Elections des reprée i

3 Création d'une opération électorale de test

Opération de test
Titre de I'opération électorale

Quverture de 'opération électorale Fermeture de I'opération électorale
(0110812025 g9 1412 < [[02108/2025 i | ZRERE

Activer la double authentification des électeurs (Envol d'un code par SMS ou par e-mail)

(peut engendrer des collts supplémentaires ()
Publication aux électeurs & partir du | 22/07/2025 £

Nom de I'élection

4 Créer une élection dans |'opération électorale

SMS | Partenaires ~ Gestion des identités

Q L'affichage Communication > Votes reste opérationnel pour des votes non soumis a la réglementation.
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Le déroulement d'une élection en 4 phases

Création de l'opération électorale
par I'administrateur
Dans le client PRONOTE

vérification des données nécessaires
création des élections

planification des cérémonies

désignation des membres du bureau de vote
désignation des candidats

désignation des électeurs

transfert de l'opération sur la plateforme

Par exemple, entre jeudi 18
et vendredi 26 septembre*

Accés a la plateforme d'élections
par les membres du bureau
Sur la plateforme d'élections via PRONOTE

activation du compte membre
création d'une phrase secréete

Par exemple, dés vendredi 26 septembre*

Acceés a la plateforme d'élections
par les électeurs
Sur la plateforme d'élections via PRONOTE

vérification des informations personnelles
consultation des professions de foi

Par exemple, dés vendredi 26 septembre*

Cérémonie des clés
avec les membres du bureau réunis
Sur la plateforme d'élections via PRONOTE

vérification du bureau de vote
tirage de la clé de chiffrement des bulletins

programmation du scellement automatique de

'urne

Par exemple, mercredi ler octobre*

Election
par les électeurs
Sur la plateforme d'élections via PRONOTE
authentification
vote

Par exemple, entre lundi 06
et jeudi 09 octobre*

Cérémonie de dépouillement
avec les membres du bureau réunis
Sur la plateforme d'élections via PRONOTE

reconstitution de la clé de chiffrement
publication des résultats

Par exemple, vendredi 10 octobre*

Téléchargement du proceées-verbal
par 'administrateur
Sur la plateforme d'élections via PRONOTE

Par exemple, jusqu'au lundi 20 octobre*

Consultation des résultats
par les électeurs
Sur la plateforme d'élections via PRONOTE

Par exemple, jusqu'au lundi 20 octobre*

Suppression automatique de
I'opération électorale

Par exemple, lundi 20 octobre*

* Ces dates vous sont données a titre indicatif, sur la base du calendrier officiel communiqué par le ministére de I'Education nationale.

La durée du vote ne peut étre inférieure a 1 jour et ne peut excéder 5 jours.
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Les mots-clés d'une élection électronique dans PRONOTE

Plateforme d'élections

Si le paramétrage de lI'opération électorale
s'effectue dans le Client (affichage
Communication > Elections Parents),

les élections elles-mémes se déroulent

en dehors, sur une plateforme d'élections
tierce sécurisée, ouverte dans un
navigateur.

Les utilisateurs concernés par les élections
accedent a la plateforme d'élections
depuis PRONOTE / PRONOTE Primaire :

- via le widget Membre d'un bureau de
vote en tant que membre du bureau de
vote.

 Vvia le widget Elections des Parents en
tant que parent électeur.

() Le transfert des modifications du
Client a la plateforme d'élections n'est
pas automatique. Aprés chague modi-
fication, n'oubliez pas de cliquer sur le
bouton Mettre a jour les données de la
plateforme.

Cérémonie des clés

La cérémonie des clés précede le début

des élections. Elle se déroule en présentiel,

dans les locaux de I'établissement
- pensez a réserver une salle pour
['occasion!

Lors de la cérémonie des clés, les
membres du bureau se réunissent pour
programmer le scellement automatique
de l'urne, qui se déclenchera 24h avant le
début de I'opération électorale.

Pour ce faire, ils saisissent chacun

leur phrase secréete dans un affichage
dédié, sur la plateforme d'élections d'un
administrateur.

[J Une fois I'urne scellée, les caractéris-
tiques de lI'opération électorale ne sont
plus modifiables. Paramétrez celle-ci
consciencieusement et sans précipita-
tion avant la cérémonie des clés.

Cérémonie de dépouillement

Comme la cérémonie des clés, la
cérémonie de dépouillement se déroule
en présentiel, dans les locaux de
I'établissement. Elle a lieu une fois les
élections terminées.

Connectés a la plateforme d'élections
d'un administrateur, les membres du

bureau saisissent a nouveau leur phrase
secrete pour procéder au dépouillement.

(J Chague membre du bureau de vote
doit impérativement garder sa phrase
secrete en mémoire pendant toute la
durée des élections. Il faut au minimum
deux phrases secrétes pour pouvoir
procéder au dépouillement.
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Bureau de vote (administrateurs et assesseurs) Phrase secréte

: : _ Lors de la cérémonie des clés, les
Les membres du bureau de vote assurentle  C'est aussi depuis un compte administrateur ’

2 = i - N membres du bureau procédent au
bon déroulement des élections. que s'effectue la saisie des phrases secretes P o
scellement de l'urne par la saisie de

lors des cérémonies. . :
plusieurs phrases secréetes.

Un bureau de vote doit comporter au
mMinimum quatre membres :

Avant le début du vote, ils se réunissent pour
programmer le scellement automatique de

I'urne lors de la cérémonie des clés. Apres la Quatre phrases secretes sont nécessaires
fin du vote, ils se réunissent une nouvelle fois - un président (administrateur), au minimum pour déclencher le
pour procéder au dépouillement. - un secrétaire (administrateur), scellement.

< un assesseur par liste, désigné au sein de sa

, , Lors de la cérémonie de dépouillement,
liste de candidats.

Le bureau de vote est composé a la fois par

des administrateurs et des assesseurs. ces phrases secretes devront étre saisies
a houveau pour pouvoir dépouiller les

Les administrateurs possedent plus de bulletins.

droits que les assesseurs - ce role revient en

principe au chef d'établissement et a son Deux phrases secréetes sont nécessaires

adjoint (ou au directeur d'école et un autre au minimum pour pouvoir procéder au

membre du personnel pour le 1°" degré). dépouillement.

Q La création des phrases secrétes s'ef-

Ce sont les administrateurs qui parametrent ) )
fectue sur la plateforme d'élections, avant

les caractéristiqgues des élections dans

Les membres du bureau de vote accedent la céere i 5 imi
e . . E . a cérémonie des clés. Pour limiter les
"affichage Commumcatlon >.l:flectlo-ns a la plateforme d'élections via le widget risques d'erreurs, seuls les caracteéres al-
Parents du Client. En cas de litige a l'issue du Membre d'un bureau de vote situé sur la et " | I hiff
vote, ils sont les seuls a pouvoir déclarer un page d'accueil de leur compte PRONOTE / P at et'qu? e? mn;uscu ,e et els chires
. : .. sont acceptés (pas de majuscule, pas
contentieux (voir p. 24). PRONOTE Primaire. A ! =

d'espace, pas d'accent, pas de ponctua-

tions ou autres caractéres spéciaux).
Q Les administrateurs et assesseurs sont chargés de veiller au bon fonctionnement et a la sur-

veillance effective du systéme de vote, assistés au besoin par les équipes techniques d’'Index
Education.
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Candidats

Les candidats sont inscrits sur les listes

de candidats par les administrateurs. Une
profession de foi peut étre jointe a chaque
liste. Celles-ci seront consultables par les
électeurs sur la plateforme d'élections.

Electeurs

Les électeurs sont inscrits sur les listes
électorales par les administrateurs. Vous
désignez les responsables qui peuvent
participer aux élections selon leur niveau
de responsabilité ("légal", "en charge").

Q Pour étre sar de n'oublier personne,
imprimez puis affichez ces listes
plusieurs jours avant le début des
élections : si un responsable ne se
retrouve pas dans la liste, il devra vous
en informer avant la cérémonie des clés.

Pour déposer leur bulletin, les électeurs se
connectent a la plateforme d'élections via

le widget Elections des Parents.

Double-authentification

Les membres du bureau de vote qui se
connectent a la plateforme d'élections
pour la premiere fois sont soumis a une
double-authentification par SMS ou
e-mail. Cette double-authentification est
obligatoire.

En fonction du contexte et des
risques, vous pouvez activer une
double-authentification équivalente
pour les électeurs - dans ce cas, c'est
aux électeurs de vérifier eux-mémes
I'exactitude de lors données.

Attention : la double-authentification a
destination des électeurs peut engendrer
des colts supplémentaires dUs a I'envoi
de SMS (voir p.25).

Documents a partager pour
I'élection des représentants des
parents d’éléeves

Afin de faciliter le déroulement du scrutin,
deux notices, pour les électeurs et les
assesseurs, sont mises a disposition.

Elles peuvent étre transmises directement
aux personnes concernées :

Guide pour les électeurs >
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https://www.index-education.com/contenu/telechargement/pn/v2025.0/pdf/elections-parents-delegues-assesseur-PRONOTE-FR-2025.pdf
https://www.index-education.com/contenu/telechargement/pn/v2025.0/pdf/elections-parents-delegues-electeurs-PRONOTE-FR-2025.pdf

Phase 1 - Création de l'opération électorale

1. Vérification des données nécessaires

1 Connexion des responsables a PRONOTE

Pour accéder a la plateforme d'élections, les responsables doivent se

Eleves
Classes ~ | [Tous les éleves - 1 connecter a PRONOTE. Vérifiez que tous les comptes de I'Espace Parents
ont bien été activés et/ou consultés récemment : rendez-vous dans
Nom Prénom N&{e)le |Sexe | Cnx Resp. Classe . Lo . . Lo -
& Crterun cove a1 : = -~ B I'affichage Ressources > Eléves > Liste, puis vérifiez la colonne Derniére
A-RNAL Jean-Baptiste | 101062012 | d | oaro7iz0zs | 58 connexion Responsable (Cnx Resp.).
AUBRY Pauline -_MEI-1I2I}I}E | Q -_DB.I'EI-?QI}ZS _3D
ABOURBLA Samuel 0810772025 C‘]‘ 26/06/2025 | 4D
AMIOT Mathigu L omzemz | d | 0sm6r2025 | 58 2 Date de naissance de I'éleve
BERNARD | Fanny 8] /092010 | Q 101012018 |24 Au moment de glisser leur bulletin dans l'urne, les responsables doivent
BERNARD | Manan il Rl Wl saisir la date d'anniversaire de leur enfant (mesure de sécurité). Vérifiez que
2 les dates d'anniversaire des éléves ont bien été importées dans la base.
3 Coordonnées des membres du bureau
Une double-authentification est nécessaire pour que les membres du
bureau puissent se connecter a leur compte. Vérifiez impérativement
I'exactitude de leur numéro de téléphone et e-mail avant le début de
Responsables I'élection dans la liste de ressources correspondante.

Tous les responsables - | |Classes - | |Tous les eléeves -

|
Hom Prénoms Telephone portable Adresse E-mail E-mail s Py o e
- PN 0 L 4 Numéro de téléphone et e-mail des électeurs
ABOURBILA Salma 5 05 05 98 08 salma.abourbia@fourniszeur. fr v . . . . .
Si vous activez également la double-authentification pour les
ABRAHAM Danielle 6 96 95 95 96 danielle.abrahamti@fournisseur. fr W . o . .
électeurs, vérifiez dans l'affichage Ressources > Responsables > Liste
ALMEIDA Anitta G 06 06 96 06 karine.cardon@fournizsseur.fr v . L . . L X .
: _ : gue numeéro de téléphone et e-mail ont bien été renseignés. En cas
ALMEIDA Eduardo 6 96 D6 96 96 christophe.christophe@fournisseur. fi " . . B . R
: ) d'inexactitude, les parents électeurs pourront modifier eux-mémes
ALVES Jean-Emmanuel 6 96 D6 965 96 jeanemmanuel.alves@fournisseur. fr '
ALVES Nathalie 5 95 0 o6 98 nathalie alves@fournisseur f v leurs informations directement sur la plateforme d'élections tant que le

3 4

scellement de l'urne n'a pas eu lieu.
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Phase 1 - Création de l'opération électorale

2. Création des élections

- Une opération électorale peut comprendre plusieurs
Discussions | Infosfsondages  Elections Parents E Votes | Casier numérique  Agenda Rendez-vous élections (celle du collége et celle du chée, par exemp|e).
Elections des représentants des parents d'éléves , . . .
1 Rendez-vous dans l'affichage Communication >
Titre de I'opération electorale -Iﬁl E'Iections parents.

Opération électorale réelle - Création d'une opération électorale réelle

Opération électorale de test 1% | ire 6o ropération Slectorae 2 C!iq uez sur Cr,éer _une opération électoral’e, pui.s
[Evections Dotégubs 2106-2075 | sélectionnez Opération électorale de test pour découvrir
2 3 et tester le processus ou Opération électorale réelle pour
Quverture de lopération électorale Fermeture de lopération &lectorale Ianifier |eS élections réelles
|06/10/2025 B4|joz:00 = ||0or0i2025 Ba[2330 |2 | P :
4 | |#|ictiver la double authentification des électeurs (Envoi d'un code par SMS ou par e-mail) | 3 Saisissez le titre de |'Opérati0n pUiS préCiseZ les dates
(peut engendrer des coilts supplémentaires () et les heures d'ouverture et de cloture, c'est-a-dire la
5 | Publication aux électeurs & partir du période pendant laquelle les électeurs pourront voter.
Nom de I'glection g—g Par exemple, entre lundi 06 et jeudi 09 octobre
% Créer une élection dans lopération &lectorale A
6 | | Election du collége 4 Si vous souhaitez activer la double-authentification des
Flection du lyces électeurs, cochez la case correspondante.
5 Précisez la date de publication aux électeurs : c'est la date
a partir de laquelle ils pourront vérifier leurs coordonnées
et consulter les listes avec les professions de foi.
Mz Q- > Par exemple, a partir de vendredi 26 septembre
[ Annuler ] [ \alider ]

6 Cliquez sur Créer une nouvelle élection (...), saisissez un
libellé puis cliquez sur Valider. Saisissez si nécessaire une

deuxiéme élection.
4 Elections Delegues 2025-2026

* Flection d Collige 7 L'élection (ligne blanche) apparait a gauche de l'écran,
sous l'opération a laquelle elle appartient (ligne rose) ;

Election du hycée . . ' < . . P
sélectionnez I'élection pour poursuivre son parametrage.
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Phase 1 - Création de l'opération électorale

3. Planification des cérémonies

La cérémonie des clés et la cérémonie de dépouillement
(voir p.4) sont deux événements indispensables qui
nécessitent la présence physique des membres du bureau
de vote dans une méme salle.

n Ceremonies ) . . o
1 Dans la rubrique Cérémonies, précisez la date et I'heure
carémonie des clés Salle ou lieu de .Ia .ceremomle des clés. Lal céremonie des clés doit
2 avoir lieu avant l'ouverture de l'opération électorale. Nous
1 011002025 (| de |0%:00 = | a|1000 3 Salle de réunion préconisonsdel'organiser quelquesjoursavant par mesure
de précaution.
Céremonie de dépouillement Salle ou ligu .
P Par exemple, mercredi ler octobre
3 |[10M2025 B de (0300 5| a 1000 3 Salle de réunion
. 4 2 Précisez a titre d'information la salle ou se déroulera la
¥| Ajouter les ceremonies dans lagenda des membres du bureau de vote cérémonie.

3 Effectuez le méme paramétrage pour la cérémonie de
dépouillement. Celle-cialieu aprésla cloture de l'opération
électorale et la récupération des bulletins papiers, le cas
échéant (voir page 26).

Par exemple, vendredi 10 octobre

4 Cochez la case Ajouter les cérémonies dans I'agenda des
membres du bureau de vote.

() Pensez 3 prévenir les personnes concernées et
vous assurer qu'elles pourront étre réunies a lI'endroit
indiqué toutes en méme temps.
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Phase 1 - Création de l'opération électorale

4. Désignation des membres du bureau de vote

Désignez a minima 4 membres pour constituer le bureau

de vote (au moins 2 administrateurs + au moins 1 assesseur
B4 membres du bureau de vote par liste) parmi les personnels, professeurs et responsables
présents dans PRONOTE.

Rdle Identité E-mail Teéléphone
i £ Tuf
1 # Ajouter un membre au bureau de vote . .
E:’j 1 Dans la rubrique Membres du bureau de vote, cliquez sur
Administrateur Personnel 2 Ajouter un membre au bureau de vote.
Aszeszeur L4 Profeszeur
2 Désignez les administrateurs : sélectionnez le statut
v Administrateur > Personnel / Professeur, puis cochez les
Mo ca« > personnels et/ou professeurs a ajouter.
Q Utilisez la loupe pour trouver rapidement un nom
dans la liste.
Administrateur ¥ 3 Deésignezlesassesseurs:sélectionnezle statut Assesseur >
3 Assesseur Personnel Personnel / Professeur / Responsable, puis cochez les
Professeur personnels et/ou professeurs et/ou responsables a ajouter.
Responsable
4 Les colonnes E-mail et Téléphone vous permettent
de vérifier que les coordonnées nécessaires au bon
déroulement de l'opération (voir page 7) sont correctes.
4 Rendez-vous dans les fiches des personnes concernées
B4 Membres du bureau de vote pour les mettre a jour si nécessaire.
Rale Identite Telephone
Fy sy

(% Ajouter un membre au bureau de vote
Administrateur Binet &ndréa (Personnel) abinet@fournisseur.com +33770707070
Administrateur Labbe Enora (Personnel) enoralabbe@fournisseur. fr

Aszeszeur MULTIPLE Alexandre (Responsable) amultiple@fournisseur. fr +506606060696
Aszsesseur MULTIPLE Laurence (Responsable) laurencem? 2@ fournisseur.fr +33632323232

.4 Qa4

© Index Education 2025
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Phase 1 - Création de l'opération électorale

5. Désignation des candidats

u Candidats

Nom de la liste Membr...

(#! Nouvelle liste de candidats

Hom Prénom
. ’ Qe {#! Ajouter un candidat 4 la liste
BELKACEM Mohammed
GRENER Remi

ALMEIDA Anitta

u Candidats

Nom de la liste

#! Mouvelle liste de candidats

Liste &

nz @«

Composition de la liste Liste B

P.F.

Eleves

BELKACEM Jalil (4B)
GRENIER Cyprien (68) GRENIER Damis (
TURPIN Clément (5C)

ALMEIDA Pablio (6B)
4

Vous désignez les candidats parmi les responsables
présents dans PRONOTE. Une profession de foi peut étre
jointe a chaque liste.

Avant d'effectuer la saisie, les parties prenantes doivent
se mettre d’accord sur un ordre d'affichage (alphabétique,
tirage au sort, etc.). Cet ordre sera respecté sur tous les
affichages de la plateforme de vote.

1 Cliguez sur Nouvelle liste de candidats, puis saisissez un
libellé.

2 Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur Ajouter un
candidat a la liste, puis cochez les candidats a ajouter.

Q Utilisez la loupe pour trouver rapidement un nom
dans la liste.

3 Double-cliquez dans la colonne Titulaire pour désigner les
candidatstitulaires - les autres candidats seront considérés
comme suppléants.

4 |'ordre des candidats respecte l'ordre de saisie dans tous
les affichages de la plateforme de vote. Vous pouvez
modifier cet ordre a l'aide des fleches haut/bas.

5 Double-cliquez dans la colonne P.F pour charger les
professions de foi (format PDF uniquement).

6 Cliquez sur Joindre le document (le poids du fichier est
limité a1 Mo).

7 Vous pouvez modifier I'ordre des listes a l'aide des fleches
haut/bas.
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Phase 1 - Création de l'opération électorale

6. Désignation des électeurs

u Electeurs

Vous désignez les électeurs parmi les responsables

Hu:uArn Prégu:urn Eleves Svacrnet]ﬁl présents dans PRONOTE.
1 [ Ajouter des électeurs
J b Sélection de responsables X 1 Cliquez sur Ajouter des électeurs.
oo Q- ! E:g;”:rge 2 Cochez les responsables a ajouter. (Vous pouvez aussi
Autres contacts sélectionner tous les responsables en cochant la case en
Uniguement les déléguéle)s haut de Ia ||Ste)
Regrouper par ;| 3ans cumul v|
2 |4 Responsables Q Q Si vous souhaitez cocher uniquement les
i7 M. ABOURBIA Daniel | responsables des éléves du college, regroupez au
'_J LB I préalable les responsables en fonction des classes et
o4 | Mme ALWEDA Antia cochez uniquement les classes concernées par cette
54| M. ALMEIDA Eduardo z .
B4 M. ALVES Jean-Emmanuel élection.
4| Mme ALVES Nathalie
i4 | Mme AMIOT Cecile 3 La colonne Secret vous permet de vérifier que la date de
'_J e naissance de l'enfant nécessaire a l'authentification de
,':j zﬁ;ﬁsi‘;‘f’;ﬁ:ﬂ”“ I'électeur (voir page 7) est renseignée dans PRONOTE.
A AT oo Rendez-vous dans les fiches des €leves concernes pour la
e Q@ < R saisir si nécessaire.

n Electeurs

Nom Prénom Eleves
™ £

[ Annuler ][ Walider ]

# Ajouter des électeurs

ALMEIDA, Anitta ALMEIDA Pablio (6B) o

ALMEIDA, Eduardo ALMEIDA Pablio (6B) '

ALVES Jean-Emmanuel ALVES Jordan (6C) '

ALVES Nathalie ALVES Jordan (5C) o

AMIOT Cecile AMIOT Mathieu (5B} o

AMIOT Philippe AMIOT Mathieu (5B} vy
ANDRADA Cristina ANDRADA Luciana (3D} o

ANTOINE Christine ANTOINE Benjamin (6D} vy 3
i) 591 @ 4
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Phase 1 - Création de l'opération électorale

7. Transfert de lI'opération électorale vers la plateforme d'élections

Une fois I'élection ou les élections paramétrées, vous
devez transférer I'opération électorale vers la plateforme
d'élections pour enclencher les phases suivantes.

1 4 Election délégués

Collg s . s . P .
oreas 1 Sélectionnez l'opération électorale (ligne rose).

2 Le logiciel vous indique si toutes les données nécessaires
ont été saisies (coche verte) : apportez les modifications
nécessaires le cas échéant (croix rouge).

. - 1 - o
Hloction déligués Cliquez sur Transférer I'opération vers la plateforme.

Afin de créer vos élections, vous devez transférer les données de votre opération &lectorale une premiére fois vers la 4 Une fois le transfert effeCtUé, la phase 2 peut commencer.

plateforme d'élections des parents. Avant cela, vérifiez bien gue toutes les données sont saisies.

| Transférer fopération vers la plateforme | 3 - les membres du bureau de vote peuvent accéder a la

-Informations générales plateforme pour activer leur compte;

Ouverture le 06/10/2025 a 08:00 . . . . .
IS - la publication des listes et des professions de foi est

Double authentification des électeurs activée effective a la date ind |q uée lors du Para mét rage de
Publication aux électeurs 4 partir du 26/0%2025 I,Opération électorale

*Collége - Election non démarrée

Sélectionnez I'élection dans la liste de gauche pour compléter les informations
Composition du bureau

® En cas de modification (ajout d'un candidat, mise

5 An moine 4 membres a jour de la profession de foi, etc.), il est nécessaire
dont 2 administrateurs de transférer a nouveau l'opération électorale vers la
Candidats plateforme d'élections.

Au meins 1 liste
Electeurs

Au moins 1 électeur
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Phase 2 - Accés a la plateforme d'élections

1. Activation du compte membre

Si vous étes membre du bureau de vote, vous devez activer

Membre d'un bureau de vote votre compte sur la plateforme d'élections.
¥ Elections Délégués 2025-2026
ouverture de l'opération [J Avant de vous connecter, vérifiez I'lheure de
electorale : 06/10/2025 votre poste en la comparant avec celle de I'horloge
Vous devez creer un compte pour acceder mondiale. Un écart pourrait entrainer un échec de

a la plateforme d'élections des parents . R .
connexion a la plateforme. Pour synchroniser votre

systéeme sur Windows, allez dans Parametres > Heure
Phease seaicte acreer avantle 0110 et langue > Date et heure puis cliquez sur Synchroni-
5 ser maintenant.

Election du collége:

Créer mon compte
1 Rendez-vous sur la page d'accueil du client PRONOTE.

2 Sur le widget Membre d'un bureau de vote, cliquez sur
Créer mon compte : la plateforme d'élections s'ouvre

Veérification de votre identité Activation du compte :
dans votre navigateur.
Afin de verifier votre identite, un code Saisissez votre identifiant et votre mot de passe pour O Le méme widget s'affiche sur la page d'accueil
d'authentification doit vous étre envoyé. Veuillez activer votre compte. (Client PRONOTE ou Espace Web /Application mobile)

choisir I'un des modes d'envoi ci-dessous.

r 3 de chaque membre du bureau de vote.

Identifiant - obligatoire
alexandre.multiple@outlook.fr

B8 O E”Vf’yeflpare‘ma‘! " - g 3 Sélectionnez une méthode d'authentification, puis
ne-mall sera envoye a ladresse z ’e z . H
alex™***multiple@outiook.Ir Mot de passe - obligatoire ) recuperez le code envoyé dans votre boite e-mail ou sur
.................. O votre téléphone.
. /
Q, @ Envoyerparsms 7 3 4 Saisissez votre e-mail, créez un mot de passe (différent
Un SMS sera envoyé au numéro 09 **** 55 [C"”f"”‘a”“d”"‘"tdepasse “obligatofre OJ de votre mot de passe PRONOTE) puis cliquez sur Activer
- Y mon compte : vous accédez au tableau de bord de la

S plateforme d'élections.
Envoyer le code d'authentification

3 4
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https://horloge-mondiale.org/paris-fra
https://horloge-mondiale.org/paris-fra

Phase 2 - Accés a la plateforme d'élections

2. Création d'une phrase secreéete

Chaque membre du bureau devra saisir sa phrase secréte
lors des cérémonies des clés et de dépouillement.

Y Phrase secréte a définir 1 Cliquez sur Définir ma Phrase Secréte.

En tant que membre du bureau, vous devez définir 2 Saisissez la phrase secrete une premiere fois, puis
votre phrase secréte indispensable au bon une seconde fois par mesure de sécurité. Celle-ci-doit
déroulement du vote. contenir uniquement des minuscules et des chiffres

(pas de majuscule, pas de ponctuation, pas d'espace

e . ou d'autres caracteres spéciaux) et 20 caracteres au
Définir ma phrase secrete

e . minimum.
Définir ma phrase secréte A
1 Q Il est indispensable de se souvenir de sa phrase
Votre phrase secréte sera utilisée pour secréte : choisissez une phrase que vous connaissez
déchiffrer la clé permettant le dépouillement déja, que vous aimez (proverbe, etc.) et notez-la
des bulletins, ce qui la rend indispensable au quelque part.
bon déroulement du vote.
Nous vous recommandons de noter votre 3 Cliquez sur Enregistrer ma Phrase Secréte. Si nécessaire,
phrase secréte sur un papier que vous vous pourrez la modifier jusqu'a la cérémonie des clés -
conserverez avant de |'inscrire dans les mais plus apres !

champs suivants.
Celle-ci reste modifiable tant que la
"Ceéremonie des clés" n'a pas eu lieu.

4 N\
Phrase secréete - obligatoire o
verbavolantscriptamanent4
. J
4 N\
Confirmation phrase secrete - obligatoire o
2 verbavolantscriptamanent4
. J
Enregistrer ma phrase secréte 3
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Phase 2 - Accés a la plateforme d'élections, coté électeurs

L'acces a la plateforme d'élections se fait depuis I'Espace Parents ou depuis lI'application mobile.

0 87 % (mm) O 87 % ()
(ABOURBIA Sam... )
Page d'accueil EY :

s L'opération électorale n'a

pas encore commenceé

Elections des parents

 Entantgue parent vous étes
invité a prendre part aux lections
suivantes jusgu'au 09/10 a 23h59

Ouverture de )
. . . 05 octobre 2025 a

I'opération TEeT

glectorale :

Collége

Fermeture de .
o . 08 octobre 2025 a

'opération 23-Fg

glectorale :

Accéder a la plateforme d'élections

Tout vair A

Ouverture aprés-demain

Travail a faire pour les prochains jours

Aucun travail a faire n'a eté saisi pour cette
semaine

Afin d'authentifier chaque individu, vatre
établissement a prévu I'envoi d'un code

d'authentification. Veuillez vérifier les
informations ci-dessous.

Tout voir /1

Carnet de correspondance

Aucun nouvel evénement N® de téléphone

Tout voir A

Demain > Adresse e-mall

modifie@index-education.fr

Connexion a la plateforme d'élections Consultation des dates de
via le widget Elections des parents I'opération électorale, professions de
disponible a partir de la date indiquée lors foi, et modification des données de
du paramétrage de I'élection (voir page 8). contact le cas échéant.
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Phase 3 - L'élection, de la cérémonie des clés au dépouillement

1. Vérification du bureau de vote

Pour que la cérémonie des clés puisse avoir lieu, tous les
membres du bureau doivent avoir créé leur compte et leur
phrase secréte. Vous pouvez le vérifier depuis le Client
PRONOTE ou depuis la plateforme d'élections ; n'oubliez
pas de relancer les retardataires le cas échéant!

4 Election délegués

2  Colége

u Membres du bureau de vote

Dans le Client PRONOTE

Rile Identite E-mail Teléphone ompte actif Phrase se... B
FY iy
&) Ajouter un membre au bureau de vote 1 Rendez-vous dans I'affichage Communication > Elections
Administrateur Binet Andréa (Perzonnel) abinet@fournisseur.com 33770707070 Parents.
Administrateur Labbe Enora (Personnel) enoralabbei@fournizseur fr +33610203040 . . | < . .
_ _ 2 Sélectionnez I'élection (ligne blanche).
Agsesseur MULTIPLE Alexandre (Rezponzable) amultiple@ fournizseur. fr +R06606060606
Azseszeur MULTIPLE Laurence (Responsable) laurencem? 2@ fournisseur. fr +33532323232 3 Les CO|On nes Compte actif et Phrase secréte VOUS
H:cQl« indiqguent si les membres du bureau ont bien activé leur
3 compte et créé leur phrase.
Sur la plateforme d'élections
Membres du bureau 4 Rendez-vous dans l'affichage Informations générales.
Nom Brénom Compte Phrace seerdto Les colonnes Compte et Phrase secréte vous indiquent
si les membres du bureau ont bien activé leur compte et
Labbe Enora ©@ enora.labbe@sfr.fr @ oui créé leur phrase.
Binet Andréa @ andrea.binet@hotmail.fr @ Oui
Multiple Alexandre @ alexandre.multiple@outiook.fr @ Oui
Multiple Laurence @ laurence.multiple@orange.fr @ Oui
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Phase 3 - L'élection, de la cérémonie des clés au dépouillement

2. Cérémonie des clés

Pour la cérémonie des clés, tous les membres du bureau se
réunissent dans une méme salle, devant l'ordinateur d'un

Cérémonie des clés Cérémonie des clés administrateur.

o : : - —0—0—
o o ° ° 1 Rendez-vous dans l'onglet Cérémonie des clés.

Démarrage Vérification Vérification Tirage des
des listes des clés
empreintes

Démarrage Vérification Vérification Tirage des
des listes des clés
empreintes

2 Cliquez sur le bouton Démarrer puis suivez les étapes.

3 A l'étape 4, saisissez tour 3 tour votre phrase secréte.
Cette cérémonie permet de définir les clés de

chiffrement et de déchiffrement qui seront utilisées FALEEEC [ el2 6 CTETEn 22 phirases seereies

bour sécuriser les bulletins. La protection de la clé de de chague membre du bureau sont nécessaires. Merci Q si vous avez ou.b.I,|e Yotre ph,rase sec.rete celle-ci peut
déchiffrement nécessite que chaque membre du de les renseigner ci-dessous : encore étre modifiée a cette étape (voir p. 27)
bureau dispose d'une phrase secréte. Attention, au moment du dépouillement, les phrases
secrétes d'au moins 2 membres du bureau seront 4 Cliquez sur Procéder au tirage : le scellement de 'urne est
indispensables ! Veillez a ce que chacun des membres déclenché et sera effectif 24h avant le début de I'élection ;
07 ectobre 2 05:00 Quverture du vote memorise sa phrase secrete. les phrases secrétes ne sont plus modifiables.
- N
Phrase secréte de Enora Labbe - obligatoire 0
09 octObre é 23:59 Fin du VOte \.......................... J 3
- N
Phrase secréte de Andréa Binet - obligatoire 0
2 9000000000000 0000000000000 0
(. J
- N
Phrase secréte de Alexandre Multiple - obligatoire 0
\................................................... J
2 N
Phrase secréte de Laurence Multiple - obligatoire 0
\................................ )

Retour Procéder au tirage £ 4
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Phase 3 - L'élection, de la cérémonie des clés au dépouillement

3. Suivi du déroulement de I'élection

Tous les membres du bureau peuvent suivre I'évolution de
I'élection depuis la plateforme d'élection.

des parents 1 Dans l'onglet Tableau de bord, vous pouvez consulter les
Election délégués dates clés des élections, le nombre total d'électeurs et le
nombre de votants en temps réel.

@ Plateforme d'élections Bureau de vote

| 38 Tableau de bord

—

2 Dans l'onglet Liste des électeurs, vous disposez d'une
liste avec les nom et prénom de chaque électeur, la date
secrete et I'heure du dépdbt du bulletin le cas échéant.

Collége
Gestion de la phrase
O P 8

a ) 3 Dans l'onglet Informations générales, vous retrouvez les

® Etat B Datesclés nom, prénom et identifiant des membres du bureau de
vote ainsi que les listes des candidats et professions de foi
le cas échéant.

22 Cérémonie des clés

a: " -
2 ~n Liste des électeurs Bl A

3 fo Informations générales L'élection est en cours. 1 octobre & 09:00 . .
S % 4 Dans l'onglet Scellements, vous repérez les éventuelles
D) & scellements anomalies. Toutes les anomalies ne sont pas
nécessairement problématiques (voir page 27).

Céréemonie de E

g 2 & octobre & 08:00
= dépouillement

09 octobre & 23:59

10 octobre a 09:00
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Le déroulement de I'élection, coté électeurs (1/2)

11:56 O 87 % wm)

( ABOURBIA Sam... v )

Connexion a la

Page d'accueil plateforme d'élections Plateforme d'élections
des représentants des des parents ©
parents d'éleves

Elections des parents

o - - -

Choixde Choixdela  ‘ote Accuse de
I'élection liste réception

O Entant que parent vous étes
invité a prendre part aux lections
suivantes jusgu'au 09/10 a 23h59

Veérification de votre identité

Colléege

Ouverture de 06 octobre a
I'opération électorale : 08:00

Accéder 3 la plateforme d'élections Afin de vérifier votre identité, un code
d'authentification doit vous étre envoyé. Veuillez

choisir 'un des modes d'envoi ci-dessous.

Tout voir A Fermeture de 09 octobre a

I'opération électorale : 23:59

Travail a faire pour les prochains jours

E O Envoyer par e-mail
Un e-mail sera envoyé a ladresse
ismae” " “t@outlook.fr

Aucun travail & faire n'a ete saisi pour cette
semaine

Fermeture dans b jours

QO ° Envoyer par SM3

Un SMS sera envoye au numeéro 02 °*** 16

Envoyer le code d'authentification

Tout vair A1

@ Vérification du navigateur
Votre navigateur est capable de chiffrer
votre bulletin,

Election1:

Carnet de correspondance

Aucun nouvel événement

: Gestiondes Mentions Accessibilite ;
Demain . . CGVU
cookies légales non conforme

Connexion a la plateforme d'¢élections Double-authentification par SMS Vérification de compatibilité
via le widget Elections des parents ou par e-mail (si vous avez activé du navigateur web avant participation
la double-authentification)
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Le déroulement de I'élection, coté électeurs (2/2)

all 4G 1:56 O 57 % (mm)

000 -

Choix de Choix de la Vote Accusé de
I'élection liste réception

Election 1

Choixde Choixdela Vote Accuse de
I'élection liste réception

o Accuse de

réception

Election 1

o0 : -

Choix de Choixde la Vote Accusé de
I'élection liste réception

Récapitulatif de votre bulletin :

Liste B (3 candidots)

2 Lucien Bouchard 2, Rachel Marques

Avant de faire votre choix, vous pouvez consulter le
nom des candidats ou la profession de foi de
chacune des listes. Puis choisissez la liste pour
laguelle vous souhaitez voter ou cliquez sur « Vote
blanc = avant de poursuivre.

2 Balthazar Lauret

Votre vote a bien &té pris en
compte.
Merci de votre participation.

Empreinte de votre bulletin :
aZcbaTf6cEc60d7a2d22b073f4861212e01c8df0
T0dae0f32ae7719c6437dcO

Yeuillez retrouver ci-apres les documents attestant
de votre participation :

O Liste A (3 condidots) Profession de foi

2. Saturnin Cochet

Question secréte

E}-_- Votre émargement pour I'élection Election 1:
il est téléchargeable depuis la plateforme
d'élections des parents pendant les 10 jours
gui suivent la cléture du scrutin.

= Solange Lelievre 2 Gaélle Mas

Afin de valider votre vote, nous vous invitons 4
répondre A la question secréte suivante ;

Quelle est la date de naissance d'un de vos enfants
scolarisés dans cet etablissement?
référence de votre bulletin et vous permet de

Reponse - obligataire
30/05/2Mm7
verifier sa présence dans 'urne. Par mesure

Retour Je vote 2, de sécurité, celle-ci ne sera plus accessible
par |3

'Lij Liste B (3 condidats) Profession de foi

Telécharger mon @margement

& Lucien Bouchard

La preuve de dépot permet
a I'électeur de vérifier a tout
moment la présence de son
bulletin dans l'urne (voir p. 27) ;
elle n'est plus téléchargeable
par la suite.

& Rachel Marques E; Votre preuve de dépdt : elle contient la

2 Balthazar Lauret

Consultation des professions de foi Réponse a la question secréte (date Téléchargement de |'émargement
Choix de la liste de naissance de I'éléve) avant dépot et de la preuve de dépot
du bulletin dans l'urne
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Phase 3 - L'élection, de la cérémonie des clés au dépouillement

4. Cérémonie de dépouillement

Pour la cérémonie de dépouillement, tous les membres du
bureau se réunissent a nouveau devant l'ordinateur d'un

Cérémonie de dépouillement administrateur.
o 2 3 1 Rendez-vous dans I'affichage Cérémonie de
Démarrage Veérification des empreintes Dépouillement dep ouillement.

Cette cérémonie a pour objectif de recomposer la clé privée de chiffrement & I'aide des différentes phrases secrétes.

() Si vous laissez aux électeurs la possibilité de voter
avec un bulletin papier, vous devez attendre la récu-

Mombre d'emargements g0 . q c 5 c

pération de I'ensemble des bulletins, bulletins papier
Nombre de bulletins dans I'urne 80 compris, pour pouvoir procéder au dépouillement
Mombre d'électeurs 120 électron Ique.

2 Cliquez sur le bouton Démarrer puis suivez les étapes.

3 A I'étape 3, saisissez tour a tour votre phrase secréte ; si
une phrase secréte est manquante, cochez la case a droite
de la zone de saisie.

Le dépouillement nécessite |a saisie d'au moins 2 phrases secrétes. 4 Cliquez sur Procéder au dépOUi”ement : les résultats

(o T ——— \ sont instantanément visibles sur la plateforme d'élections
rase secre’ L randare FMu & - obligatoire P

oot ennn © | [ Manquante @ des membres du bureau de vote et des électeurs (onglet

‘ ’ Tableau de bord).

e vt © | () Manquante @

R 8 @t @ (3

P st de i abn i ® | () e ©

" A

Retour 4 Procéder au dépouillement o
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Phase 4 - Diffusion des résultats

1. Calcul des résultats définitifs et diffusion

Plateforme d'élections
des parents

La plateforme d'élections vous permet uniquement
d'effectuer le décompte des suffrages. Pour obtenir les

72 Résultats résultats définitifs, vous devez les convertir en nombre de
Détails des résultats dépouillés* : siéges.
1 | 22 Tableau de bord

Liste 1 51 Bulletins 33%

O Gestion de la phrase a 1 Rendez-vous dans l'affichage Tableau de bord.

~ secréte Liste 2 42 Bulletins 7% . ..
2 Le décompte des suffrages est visible dans l'encart
/2 Cérémonie des clés =) Vote blanc 10 Bulletins 6% Résultats - si vous le souhaitez, vous pouvez éditer ces
informations au format PDF jusqu'a dix jours apreés la
2, Liste des électeurs 2 Télécharger les résultats cérémonie de dépouillement en cliquant sur Télécharger

les résultats.

* Ces résultats ne prennent en compte que les bulletins exprimés par voie électronigue.
fo Informations générales

3 Calculez les résultats en nombre de sieges - si votre
établissement y a acces, vous pouvez effectuer
automatiqguement ce calcul sur l'application ministérielle
ECECA.

=Election Collége - Election scellée
Seélectionnez I'élection dans la liste de gauche pour compléter les informations
Composition du bureau Communiquez éventuellement les résultats définitifs

depuis le Client PRONOTE via une information.

Diffuser une information

+/" Aumoins 4 membres Compte actif : 44

q’ dont 2 administrateurs @._DDestinataires liés aux classes (0} / groupes (0) :.Dest\natalresamre individuel (3?7}. @ 37T
: @& Eieves [+ 0 Responsables [+++] 375 Mattres de stage[++]0 . .
Canj’m: o = 6 vomes - 4 Sur le Client PRONOTE, rendez-vous dans l'affichage
u moins IS . 0 r ° P .
o Communication > Elections parents et sélectionnez
B Pt e e aies i l'opération électorale a gauche (ligne rose).
+/ Aumoins 1 électeur 5 IProDés-vermerémmmmwmwémés-fmmco"éw — R 1] 5 A droite, dans les informations générales, cliquez sur le
Procés-verbal de élection Diffuser le PV [ § | B e E=EE = 5 |hd v M ¥ D L= = bouton (1],
EE QO AV Q &R K R . . _ . .
Veuillez trouvez ci-ioint le prncés-.\.rerbal de I‘élect.ion Election des.parents délégués qui s'est déroulée 6 La fenetre de dlfoSIon de Illnformatlon qUI Slouvre eSt
du 06/10/2025 au 09/10/2025. préremplie avec le fichier des résultats en piéce jointe et
les personnes concernées par |'élection en destinataires.
6 | Ekction Coliége pafX]
2 avec accusé de récsptn 7 7 Personnalisez l'information et publiez.
¥| Publier & partir du 13/1012025 B jusqu'au 1810612026 £
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Phase 4 - Diffusion des résultats

2. Déclarer un contentieux

Dlateforme délections La suppression de l'opération électorale est automatique
. e N iection 2 dix jours apres la date de fin dl’.l vote. Vous pouvez déclarer
- un contentieux durant cette période. Cela a pour effet de
n n ~ H :
1| 32 Tableau de bord geler" la base le temps de la résolution du contentieux.
g Gestion de la phrase a = Résultats Apreés déclaration d'un contentieux, les données restent
seeree stockées de maniére sécurisée, le temps d'une demande

Détails des résultats dépouillés® : . . . . . e . R .
de sequestre par une autorltejudlaalre. Apres mise

£~ Cérémonie des clés = . . e .
e R - sous séquestre, ,Ie§ qonnees sont supprimées de leur
9 Liste des électeurs emplacement d’origine.
S Info | Liste B 42 Bulletins L27%
Informations générales 0. Qg Z o
" ? (1 Seul I'administrateur peut déclarer un contentieux.
& scellements Vote blanc 7 Bulletins 7%
= g:;“:mg';g:t a Télécharger les résultats
* Ces résultats ne prennent en compte que les bulletins exprimés par voie électronique. ' Rendez-vous sur la page d'accueil de la plateforme
d'élections.
(2 Dans l'encart Etat, cliquer sur Déclarer un contentieux.
(@ Etat
Terminée

L'élection est terminee.

En l'absence de contentieux, 'ensemble des données
de la plateforme seront détruites 10 jours aprés la fin
de 'opération.

2 Déclarer un contentieux
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La consultation des résultats, coté électeurs

11:56 o 87 % mm) 0 87 % mm)
(ABOURBIA Sam... V) 0

Page d'accueil L'opération électorale est
' terminée

Elections des parents n
Election vousn'avez pas vote pour cette

1 élection.

© Entant que parent vous étes
invité & prendre part aux elections
suivantes jusqu'au 09/10 & 23h59

Collége Résultats *:

Mombre 120
d'électeurs

Accéder a la plateforme d'élections

Mombre de
votants

Tout voir A1

Travail a faire pour les prochains jours

51% des voix
exprimees

Liste A Blvoix

Aucun travail a faire n'a éte saisi pour cette
semaine

42% des voix
axprimees

Liste B 42 voix

Tout voir A1

Vote blanc T voix 7% des voix
exprimees

Carnet de correspondance

Aucun nouvel évenement

* Ces données ne concernent que les bulleting
transmis par voie électronigue

Connexion a la plateforme d'élections Consultation des résultats
via le widget Elections des parents sur la plateforme
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Questions / réponses

© Comment rectifier le niveau de
responsabilité d'un responsable ?

Vous sélectionnez les électeurs selon leur
niveau de responsabilité ("légal" ou "en
charge"). Si le niveau d'un responsable a
mal été défini dans la base, vous devez
rectifier cette information dans l'affichage
Ressources > Eléves > Dossiers éléves >
Responsables : cliquez sur le bouton
situé a droite du nom du responsable, puis
modifiez le niveau de responsabilité dans
la fenétre qui s'affiche.

© Combien les SMS sont-ils facturés ?

Les SMS envoyés aux membres du bureau
de vote sont inclus dans la licence.

Si vous choisissez la
double-authentification pour les
électeurs, chaque SMS envoyé est facturé
0,07 euros HT (en France métropolitaine).
En principe, un seul SMS est nécessaire
par électeur ayant choisi ce mode de
réception - notez cependant qu'un second
sms peut étre renvoyé a la demande de
I'électeur, en cas de non réception lors du
ler envoi.

© Qu'est-ce qu'une opération électorale
de test ?

Les opérations de test vous permettent
de simuler une élection de A a Z, avec un
moins grand nombre de votants qu'une
véritable élection. Une étiquette "test"
apparait a toutes les étapes de I'élection.

Plateforme d'élections
des parents 4 Test Wi

© Des responsables rencontrent des
difficultés a accéder a la plateforme
d'élections, quelle solution leur
proposer ?

Pour permettre a tous les électeurs
d’accéder aux élections, vous devez mettre
a disposition un poste informatique

le temps de la période électorale, aux
heures d'ouverture de I'établissement. Ce
poste dédié doit respecter les conditions
d’anonymat, de confidentialité, de secret
et de sincérité du vote. Pensez également
a désigner des référents en mesure
d’assister les électeurs.
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© Notre établissement est une cité
scolaire, qu'est-ce que cela change ?

Vous devez créer deux élections pour la
méme opération électorale, avec deux
cérémonies des clés et deux cérémonies
de dépouillement différentes. Si des
responsables ont des enfants scolarisés a
la fois au colleége et au lycée, ils voteront
depuis la méme interface pour les deux
élections, I'une apres l'autre.

Nom de 'election

i+ Créer une élection dans lopération électorale
Coliege

Lyceée

© Peut-on modifier les données (liste
des électeurs ou des candidats, date
de fin de l'opération électorale, etc.)
en cours d'élection ?

Non, si I'opération électorale est en cours,
les données ne sont plus modifiables (ni
par les électeurs depuis la plateforme
d'élections, ni par les administrateurs
depuis le Client).
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Questions / réponses

© Un responsable s'apercoit que sa
question secréte (date de naissance de
I'enfant) est erronée. Comment fait-il
pour voter ?

La date de naissance ne peut étre
rectifiée apres le début de I'élection :
communiquez-lui la date de naissance
erronée pour qu'il la saisisse sur la
plateforme.

S'il a plusieurs enfants scolarisés dans
I'établissement, il peut également essayer
de saisir la date de naissance de l'un de
ses autres enfants.

@ Les assesseurs ont-ils accés aux
mémes informations que les

administrateurs ?

Les assesseurs ont accés aux mémes
informations que les administrateurs
depuis leur plateforme d'élections, a
I'exception des affichages dédiés aux
cérémonies des clés et de dépouillement.
En effet, seuls les administrateurs peuvent
gérer ces cérémonies.

© Je souhaite laisser la possibilité aux
électeurs de voter avec un bulletin
papier. Comment procéder ?

Organisez les élections en deux temps:
définissez d'abord une période de vote
par voie électronique, puis une période de
vote au format classique.

Lorsque la période de vote par voie
électronique est terminée, rendez-

vous sur la plateforme d'élections,
affichage Liste des électeurs puis cliquez
sur Télécharger la liste. Cette liste
d'émargement imprimée vous permettra
d'enregistrer les votes papier des électeurs
restants.

Attention : vous devez attendre la
récupération de I'ensemble des bulletins,
bulletins papier y compris, pour pouvoir
procéder au dépouillement électronique.
Dans PRONOTE, ajustez les dates de
l'opération électorale en conséquence : si
la date de la cérémonie de dépouillement
est trop proche de |la date de fermeture du
vote électronique, les électeurs n'auront
pas le temps de voter au format papier.
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© Comment se passent les élections
pour les votants qui sont aussi
membres du bureau de vote ?

Un responsable peut étre a la fois votant
et membre du bureau de vote. Dans ce
cas, deux widgets apparaissent sur son
tableau de bord PRONOTE : un widget
Membre d’un bureau de vote pour

se connecter a la plateforme qui lui
permettra d'assurer le suivi des élections,
et un widget Elections des Parents

pour participer aux élections en tant
qu'électeur.

Membre d'un bureau de vote

¥ Elections Délégués 2025-2026
ouverture de l'opération
electorale : 06/10/2025

Vous devez créer un compte pour acceder
a la plateforme d'élections des parents

Election du collége:

Phrase secréte & créer avant le 01110

Créer mon compte

Elections des parents

¥ Entant gue parent vous &tes invité 3
prendre part aux élections suivantes
le 1710 entre 08h45 et 18h45:

collége

Accéder a la plateforme d'élections
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© L'un des membres du bureau de vote
ne se souvient plus de sa phrase
secréte, comment faire ?

Avant la cérémonie des clés

La phrase secréte peut étre modifiée
par le membre du bureau de vote lui-
méme, en se connectant a la plateforme
d'élections, affichage Gestion de la
phrase secréte.

Apres la cérémonie des clés

La phrase secréte n'est plus modifiable.
Sur les quatre phrases secretes a

saisir, une tolérance de deux oublis est
appliquée. Si trois phrases secrétes sur
guatre sont oubliées, les élections devront
étre annulées.

© Les responsables se connectent via
un ENT, Educonnect, etc. Est-ce un
probléeme ?

Non, ce n'est pas du tout un probléme.
Les responsables peuvent accéder a la
plateforme de I'élection quel que soit le
moyen utilisé pour accéder a leur Espace
PRONOTE.

© Une empreinte de contdle dans
I'affichage Scellements a été modifiée,
comment réagir ?

Sur la plateforme d'élections, I'affichage
Scellements vous permet de vérifier
I'intégrité de l'urne tout au long de
l'opération électorale.

Si la plateforme détecte une modification,
celle-ci vous est sighalée.

Toute modification n'est pas
nécessairement problématique : contactez
le SAV Index Education uniquement si la
modification est répertoriée comme une
anomalie - sianomalie il y a, nos services
VOUs accompagneront pour identifier son
origine.

Empreinte de fc31fd98351e90

I'application 8f6ce4e0cdc?
4bc5f30561734
fOa7af922f51d2
f5e8868196

Anomalie (1)

Empreinte 917f928f22d38

initiale 105532b1be587
le6c08cde439
19b06972a6a5
d2be6a7cbd8c

OK
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© Comment les électeurs peuvent-ils
vérifier que leur bulletin est bien dans
'urne ?

Apres avoir voté, les électeurs peuvent
télécharger une preuve de dépdt au
format PDF. Celle-ci leur permet de
contdler a tout moment la présence de
leur bulletin dans I'urne : un simple clic sur
le lien de contrdle suffit.

Reference de votre bulletin dans l'ume :
2ccf21b3b2b27e9312ee7af5T48a1a49

Empreinte de votre bulletin :
33b5e7T47eld2230904eT4877fecTedl103e8670737b9567ce8d@ddeT3tb33012

Lien pour contrdler |a présence de votre bulletin dans l'urne.

© Les responsables qui n'ont pas
participé a I'élection peuvent-ils
accéder aux résultats sur la
plateforme?

Oui, les résultats sont accessibles
également aux électeurs qui n'ont pas
participé.
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© Je veux modifier certaines
caractéristiques de l'opération
électorale, mais une fenétre de
confirmation apparait... pourquoi ?

Le scellement automatique de l'urne
se déclenche 24h avant le début de
l'opération électorale.

Au cours de ces 24h, vous étes autorisé
a effectuer - de justesse - certaines
modifications (comme l'ajout d'un
électeur supplémentaire, par exemple).

Ces ultimes modifications, effectuées
alors que le scellement a déja été eu lieu,
doivent étre tracées sur la plateforme
d'élections.

@) confirmation - PRONOTE 2025

La cérémonie des clés ayant déja eu lieu, toutes modifications de la
plateforme doivent pouveir étre tracables.

Confirmez-vous la mise 4 jour des données de la plateforme pour le
motif suivant ?

Christine ABADIE (grand-mére Jean-EapﬁsﬂBAHNAL} retirée de la liste
des votants. Motif : ajoutée par erreur, responsable ni“Légal” ni "En
charge”

© Mes modifications dans PRONOTE n'ont pas été prises en compte sur la plateforme
d’élections, pourquoi ?

Avant la cérémonie des clés, toutes les caractéristiques de |'opération électorale sont
modifiables.

La prise en compte de ces modifications n'est cependant pas automatique : vous devez les
transférer a chaque fois manuellement vers la plateforme d'élections en cliquant sur le bouton
Transférer I'opération vers la plateforme.

Election deléegues

Afin de créer vos élections, vous devez transférer les données de votre opération électorale une premiére fois vers la
plateforme d'élections des parents. Avant cela, vérifiez bien que toutes les données sont saisies.

[ Transférer lopération vers la plateforme ]

*Informations generales

Cuverture le 06/10/2025 a 08:00

Fermeture le 091042025 & 23:30

Double authentification des électeurs activée
Publication aux électeurs a partir du 26/08/2025

Attention : en septembre et jusqu'au début du mois d'octobre, les mises a jour SIECLE dans
PRONOTE (ou ONDE dans PRONOTE Primaire) sont courantes. Pensez bien a effectuer un
transfert vers la plateforme d'élections si la liste des responsables a été modifiée suite a l'une
de ces mises a jour.

© J'ai oublié le mot de passe de mon compte administrateur...

Cliquez sur le lien Mot de passe oublié ? puis saisissez l'identifiant du compte : si votre
identifiant est correct, vous recevez une notification sur votre compte PRONOTE avec un code
a six chiffres qui vous permettra de poursuivre la réinitialisation par e-mail ou SMS.
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